
     Р О З Д І Л    VІІІ
Фінансово-господарська діяльність.

Зміцнення навчально-матеріальної бази навчального закладу.
	№ 
з/п
	Зміст роботи
	Термін

виконання
	Відповідальний
	Відмітка

про виконання
	№ справи за номенклатурою

	1.
	Продовжити роботу щодо зміцнення матеріально-технічного стану школи  та її протипожежного захисту.
	протягом року
	Вєхова Т.М.,
Якушко С.Т.
	
	

	2.
	Підготувати всі приміщення та територію навчального закладу               до нового навчального року.
	до 19.08.2017
	Вєхова Т.М.,

Якушко С.Т.
	
	

	3.
	Провести випробування системи опалювання й отримати відповідний акт в теплових мережах.
	до 15.08.2017
	Якушко С.Т.


	
	

	4.
	Організувати проведення перевірки захисного заземлення та опору ізоляції електромережі. Оформити технічний звіт.
	до 15.08.2017
	Якушко С.Т.


	
	

	5.
	Активізувати роботу щодо ефективного та економного споживання  енергоносіїв та води, збереження наявних матеріальних цінностей.
	протягом року
	Якушко С.Т.


	
	

	6.
	Підготувати приміщення навчального закладу до роботи в осінньо- зимовий період.
	до 31.10.2017
	Якушко С.Т.


	
	

	7.
	Здійснювати належний контроль за:

· входженням гімназії у встановлений ліміт щодо оплати праці                         та роботою з економії заробітної плати;

· використанням бюджетних та позабюджетних коштів.
	протягом року
	Вєхова Т.М.,

Якушко С.Т.


	
	

	8.
	Активізувати роботу щодо залучення позабюджетних коштів.
	протягом року
	Якушко С.Т.,

батьківський комітет
	
	

	9
	Затвердити тарифікацію та штатний розклад.
	вересень
	Вєхова Т.М.,

Зоріна Р.П.
	
	

	10
	Скласти графік роботи і розподіл ділянок обслуговування технічного персоналу.
	до 05.09.2017
	Якушко С.Т.


	
	

	11
	Здійснювати контроль за оплатою комунальних витрат.


	до 20 числа щомісяця
	Якушко С.Т.


	
	

	12
	Здійснювати контроль за харчуванням дітей.
	протягом року
	Омельченко С.О.

	
	

	13
	Здійснювати систематичне проведення інвентаризації та списання матеріальних цінностей.
	протягом року
	Якушко С.Т.


	
	

	14
	Підготувати заявки на потреби закладу в матеріально-технічних ресурсах.
	до 28.10.2017
	Якушко С.Т.


	
	

	15
	Закупити медикаменти ти миючі засоби.
	протягом року
	Якушко С.Т.


	
	

	16
	Проводити профілактичний огляд і заміну електроламп.


	протягом року
	Якушко С.Т.


	
	

	17
	Закупити інвентар для роботи по благоустрою території.


	протягом року
	Якушко С.Т.
	
	

	18
	Закупити необхідні матеріали для ремонту приміщень гімназії.


	протягом року
	Якушко С.Т.
	
	

	19
	Поповнити бібліотечний фонд художньою та науково-методичною літературою, періодичними виданнями.
	протягом року
	Якименко О.Г.
	
	

	20
	Поповнити матеріальну базу шкільної майстерні, спортивної зали, провести поточний ремонт.
	протягом року
	Якушко С.Т.,

Фокін С.О.
	
	

	21
	Естетично оформити коридори I, II, III поверхів та холи, навчальні кабінети.
	протягом року
	Омельченко С.О.,

завідувачі кабінетами
	
	

	22
	Поповнити навчальні кабінети дидактичною, методичною, навчальною літературою.
	протягом року
	завідувачі кабінетами


	
	

	23
	Провести поточний та капітальний ремонт навчальних кабінетів та приміщень школи.
	протягом року
	Якушко С.Т.,

завідувачі кабінетами
	
	

	24
	Провести екологічний двомісячник.
	квітень – травень
	Омельченко С.О.

	
	

	25
	Продовжити благоустрій спортивного майданчика і території закладу.
	протягом року
	Фокін С.О.
	
	

	26
	Продовжити здійснення заміни комп’ютерної техники.
	протягом року
	Ковач Д.Б.
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